ZARZADZENIE Nr 13a/2018
Woéjta Gminy Czerwonka
z dnia 25 maja 2018r.

zmieniajgce zarzadzenie Wéjta Gminy Czerwonka w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urz¢du Gminy Czerwonka.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (t.j Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 54/2016 Wéjta Gminy Czerwonka z dnia 29 grudnia
2016 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1.W rozdziale 2 § 7 ust.3 pkt 3 dodaje sig tiret w brzmieniu:

»- Inspektor Ochrony Danych (I0OD) — 1 etat,

2.W rozdziale 3 dodaje si¢ § 21a w brzmieniu:

§ 21a

»»/. Inspektor Ochrony Danych (I0D).

l.od dnia 25 maja 2018 r. do obowigzkéw inspektora nalezy: realizacja zadan okreslonych w

art. 39 Rozporzadzenia tj: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

I_w_sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzgdzenie o ochronie danych) - dalej zwane jako "Rozporzadzenie" tj:

a)

b)

f)

g)

informowanie Zleceniodawcy oraz pracownikéw Zleceniodawcy, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia oraz innych przepiséw o ochronie danych osobowych i doradztwie
im w tej sprawie,

monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia oraz innych przepiséw o ochronie
danych oraz polityk Zleceniodawcy w dziedzinie ochrony danych osobowych, w
tym podzial obowigzkow, dziatania zwigkszajace swiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,
udzielanie na zadanie Zleceniodawcy zalecen co do oceny skutkéow dla ochrony
danych oraz monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia,
wspoOlpraca z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 35
Rozporzadzenia,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem , w tym uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 Rozporzadzenia oraz w stosowanych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych,
prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30
Rozporzadzenia,

zglaszanie naruszen ochrony danych osobowych zgodnie z art. 33 Rozporzadzenia.

2.dodatkowo Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy wykonywanie nast¢pujacych zadan:



)
3]

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

opracowanie i biezace przygotowywanie aktualizacji dokumentacji przetwarzania

danych osobowych zgodnie z wymogami Rozporzadzenia;

przeprowadzanie planowanych audytéw systemu ochrony danych osobowych (raz

w roku) oraz audytow doraznych, przeprowadzanych w sytuacji powziecia przez

Inspektora wiadomos$ci o naruszeniu ochrony danych osobowych lub

uzasadnionego podejrzenia wystapienia takiego naruszenia, oraz przedkladanie

Zleceniodawcy pisemnego raportu z audytu w terminie:

a) 30 dni od dnia dokonania sprawdzenia planowanego,

b) 3 dni od dnia dokonania sprawdzenia doraznego.

przygotowywanie lub weryfikowanie propozycji uméw powierzenia przetwarzania

danych osobowych, uméw o zachowaniu poufnosci w zakresie zgodnosci z

przepisami o ochronie danych osobowych;

przygotowywanie propozycji pism w kontaktach z organem nadzorczym, klientami

Zleceniodawcy oraz osobami fizycznymi zglaszajagcymi naruszenie ich praw w

zakresie ochrony danych osobowych lub w zakresie wnioskéw dotyczacych

udostgpnienia przetwarzanych przez Zleceniodawce danych osobowych;

sporzadzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych;

przygotowywanie lub opiniowanie klauzul, regulaminéw lub innych dokumentéw

w zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych;

przygotowanie wniosku zgltoszeniowego Inspektora Ochrony Danych do organu

nadzorczego;

przygotowanie wzoru:

a) ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

b) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla osoby przetwarzajacej
dane osobowe;

¢) o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci danych osobowych dla pracownika i
wspolpracownika Zleceniodawcy przetwarzajacego dane osobowe;

opiniowanie wnioskow o udostgpnienie danych osobowych;

ustalenie poziomu bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w systemach

informatycznych;

10) prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych;
11) udziat w kontrolach organu nadzorczego;
12) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci  Zleceniodawcy

zwigzane z ochrong danych osobowych w organizacji Zleceniodawcy;

13) wykonywanie pozostalych dziatan Inspektora, ktore wynikaja wprost z

Rozporzadzenia.

§ 2

Schemat struktury organizacyjnej stanowiacy zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Czerwonka otrzymuje brzmienie, zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

W ;3

Pawel K kowski




Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Czerwonka
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