Zarzadzenie nr 53/2021

Wojta Gminy Czerwonka

z dnia 15 listopada 2021r.
w sprawie okreslenia zasad korzystania z samochodu stuzbowego Urzedu Gminy
Czerwonka.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1372 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.
Ustala si¢ zasady korzystania z samochodu stuzbowego nalezacego do Urzedu Gminy
Czerwonka okre$lone w zaltgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia
§ 2.
Ustala si¢ normy zuzycia paliwa w samochodzie stuzbowym zgodnie z zatagcznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wt Gminy

Pawet Kacprzykowski



Zatagcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 53/2021
Wojta Gminy Czerwonka
z dnia 15 listopada 2021 r.

Zasady korzystania z samochodu stuzbowego nalezacego do Urzedu Gminy Czerwonka.

§ 1. Zasady dotycza uzytkowania nastepujacego samochodu stuzbowego:
1. FS-LUBLIN o numerze rej. WMA G831
§ 2. 1. Osobe nadzorujaca wiasciwg eksploatacje samochodu stuzbowego, prowadzenie
ewidencji wyjazdow stuzbowych oraz rozliczenie zuzycia paliwa wyznacza Wojt Gminy.
2. Osoba wymieniona w ust. 1 realizuje zadania w zakresie gospodarki samochodowej
poprzez:

1) wydawanie kart drogowych;

2) nadzorowanie prawidtowos$ci prowadzenia kart drogowych

3) weryfikowanie i zatwierdzanie rozliczen zakupu i zuzycia paliwa

4) nadzorowanie terminowego wykonywania przegladéw technicznych

5) nadzorowanie terminowego ubezpieczenia

6) rozliczenia kart drogowych
3. O przypadkach niewlasciwego wykorzystania samochodu stuzbowego przez pracownika
kierujacego samochodem stluzbowym, osoba wymieniona w ust. 1 powiadamia niezwlocznie
Sekretarza Gminy
§ 3. Samoch6éd wymieniony w § 1 jest wykorzystywany wytacznie do celow stuzbowych:

1. FS-LUBLIN nr.ref WMA G831 przeznaczony jest gléwnie dla pracownika
gospodarczego oraz na potrzeby wyjazdoéw stuzbowych pracownikow urzedu.

§ 4 . Samochod stuzbowy jest powierzony okreslonemu pracownikowi na podstawie umowy
o indywidualnej odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie.
§ 5. Wyjazdy samochodem stluzbowym odbywaja si¢ na podstawie kart drogowych
wystawianych przez pracownika wymienionego w § 2 ust. 1.
§ 6. 1 Pracownik kierujacy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do:
- kierowania pojazdem zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym
- eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczefstwa 1 ekonomicznych warunkow
jazdy,
- dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu,
- przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,
- dokonywania codziennej i1 okresowej obstugi pojazdu, w szczegdlnosci sprawdzenie:
sprawno$ci o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu w uktadzie
chtodniczym , sprawnosci uktadu hamulcowego i1 kierowniczego,
- tankowanie paliwa na wyznaczonej stacji paliw,
- wypehienia i zlozenia podpisanej przez siebie karty drogowej , a takze faktury za
zakupione paliwo do osoby nadzorujacej eksploatacje samochodu.
- przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych,
- biezacego 1 rzetelnego dokonywania wpisow w karcie drogowe;j
- odprowadzenia samochodu na miejsce stalego garazowania, kazdorazowo na koniec dnia
pracy,
- w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badz elementow jego
wyposazenia niezwtocznego powiadomienia Policji oraz Sekretarza Gminy.
2. Spowodowanie przez pracownika kierujacego samochodem stluzbowym szkody, ktéra z
jego winy nie podlega zwrotowi z polisy ubezpieczeniowej, powoduje konieczno$¢ pokrycia
szkody do pelnej wysokosci przez tego pracownika.



3. Wszystkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa
pracownik kierujacy samochodem stuzbowym,

4. Pracownikowi kierujacemu samochodem shluzbowym zabrania si¢ udostgpniania pojazdu
osobom postronnym.

§ 7.1. Dokumentacj¢ eksploatacyjng samochodu stuzbowego stanowi miesigczna karta
drogowa samochodu stuzbowego.

2. Karty drogowe prowadzone s3 w celu ewidencjonowania przejechanych kilometréw,
zuzycia paliwa, zakupu paliwa, zrealizowanych dyspozycji wyjazdu i potwierdzenia
0s6b odbywajacych podroz stuzbowa.

3. Karta drogowa jest wydawana dla samochodu stuzbowego na miesigc

4. Karta drogowa zawiera:

1) date wystawienia karty

2) imi¢ i nazwisko pracownika kierujacego samochodem stuzbowym,

3) marke, typ i numer rejestracyjny pojazdu

4) rodzaj paliwa

5) stan licznika przy wydawaniu karty drogowej

6) stan paliwa

7) podpis osoby wystawiajacej karte drogowa.

5. Kazdy zakup paliwa musi by¢ odnotowany w karcie drogowej z podaniem iloSci
zakupionego paliwa.

§ 8. 1. Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest

w okresach miesiecznych na podstawie kart drogowych,

2. Przy rozliczeniu paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa okreslone w zalaczniku nr 2 do

zarzadzenia nr 53/2021 Wojta Gminy Czerwonka z dnia 15 listopada 2021 r. w sprawie

okreslenia zasad korzystania z samochodu stuzbowego nalezacego do Urzgedu Gminy

Czerwonka.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przekroczenia do 10% ustalonej normy zuzycia paliwa w

szczegdlnosSci na skutek dlugotrwalej eksploatacji samochodu w trudnych warunkach

drogowych takich jak: bardzo niskie temperatury (w okresie zimowym od 1 listopada do 31

marca), upal, intensywne opady powodujace utrudnienia w ruchu pojazdoéw, jazda na

krétkich odcinkach na zimnym silniku, jazda na drogach zwirowych.

4. samochdd przekraczajacy ustalona norme¢ zuzycia paliwa z powodu technicznej

niesprawnos$ci powinien by¢ natychmiast przywrécony do stanu technicznego

zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.



Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 53/2021
Wojta Gminy Czerwonka
z dnia 15 listopada 2021 r.

NORMA ZUZYCIA PALIWA W SAMOCHOCHODZIE SLUZBOWYM

L.p. | Marka samochodu Numer Rodzaj Ustalona
Stuzbowego Rejestracyjny | paliwa norma
zuzycia
paliwa na
100 km
1. FS-LUBLIN WMA G831 | Olej 10,02
napedowy litra/100km




