ZARZADZENIE Nr 79 /2022
WOITA GMINY CZERWONKA

z dnia 14 listopada 2022r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania z kluczami, sposob zabezpieczenia
fizycznego pomieszczen i obiektu Urzedu Gminy w Czerwonce

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U z 2022r. poz. 559 z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia nr 13/2018 Wojta Gminy Czerwonka z
dnia 25 maja 2018r. w sprawie wdrozenia w Urzedzie Gminy w Czerwonce dokumentacji
opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrong przetwarzanych danych osobowych - Polityka ochrony danych osobowych
— dziat XV1 Procedura dostepu fizycznego do pomieszczen zarzadza Sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Instrukcje postepowania z kluczami, sposob zabezpieczenia fizycznego
pomieszczen i obiektu Urzedu Gminy w Czerwonce, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy w Czerwonce do zapoznania sig¢ z trescia Instrukcji
| potwierdzenie jej stosowania wtasnorgcznym podpisem. Wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po 7 dniach od dnia podania go do wiadomosci pracownikom.
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