ZARZADZENIE Nr 50/2023
Weéjta Gminy Czerwonka
Z dnia 29 grudnia 2023 r.

W sprawie z:rpiany zarzagdzenia nr 59/2016 Wajta Gminy Czerwonka dnia 30 grudnia 2016
rol.m w sprawie ustalenia instrukcji sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Gminy Czerwonka.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2023 r. poz. 120) — ustalam co nastgpuje:

§1

W zalgczniku do zarzadzenia nr 59/2016 Wojta Gminy Czerwonka z dnia 30 grudnia 2016
roku w sprawie ustalenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksieggowych w Urzedzie Gminy Czerwonka wprowadza sig¢ nastgpujgce zmiany:

L«

2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. -

W § 20 ust. 1 dodaje si¢ pkt.11 “zastgpczy dowdd do zasilania rachunku bankowego
stuzgcego do podejmowania gotowki z banku do kasy”

W § 21 ust. 1 dodaje sie pkt.10 ,rachunek rozliczeniowy stuzacy do wyptat
gotéwkowych - Otwiera si¢ rachunek rozliczeniowy o numerze 24 1090 2590 0000
0001 4900 4175 shuzacy do zasilania na poczet podjgcia gotéwki z banku do kasy.
Rachunek jest zasilany na podstawie zastgpczego dowodu do zasilania rachunku
bankowego wystawionego przez upowaznionych pracownikéw finansowo ksiggowych
w jednym egzemplarzu. Podpisuja go osoby upowaznione odpowiednimi
petnomocnictwami ztozonymi w banku. Podstawg wystawienia zastgpczego dowodu
jest dowéd zrédlowy uzasadniajgcy wystawienie dowodu (lista plac, rachunek
uproszczony, rachunek, rozliczenie zaliczki, delegacja stuzbowa, faktura VAT,
polecenie ksiggowania itp.). Wszystkie dowody zrédlowe stanowigce podstawe
wydania zastgpczego dowodu musza by¢ opisane przez osobg upowazniong oraz
musza uzyska¢ akceptacje wyplaty w postaci podpisow Wojta Gminy i Skarbnika
Gminy badZ osoby przez nich upowaznione. Po zasileniu rachunku rozliczeniowego
kasjer gminy, na podstawie upowaznienia udzielonego przez Skarbnika Gminy 1
Wéjta Gminy do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na w/w
rachunku bankowym (zgodnie z karta wzoréw podpisu potwierdzong przez
pracownika banku) podejmujg gotéwke w banku w celu zasileniu kasy UG.

W § 22 ust. 1 dodaje sig pkt.9 “zastgpczy dowéd do zasilania rachunku bankowego

stuzgcego do podejmowania gotéwki z banku do kasy” 7

§2

Pawet Kafprzykowski



