Zarzadzenie Nr 4/2024
Woajta Gminy Czerwonka
z dnia 30 stycznia 2024r.

W sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Czerwonka.

Na podstawie § 2 ust 2 i3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zatacznik Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 stycznia 2011 r w sprawie instrukg;ji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011r. Nr 14, poz. 67 ze zm.), zarzadza sie
co nastepuje:

§ 1.

Do biezagcego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywanych czynnosci kancelaryjnych,
w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wtasciwego
zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw, wyznacza sie koordynatora
czynnosci kancelaryjnych tj. Panig Klaudie Gromelska referenta ds. archiwum Urzedu i obstugi
sekretariatu.

§2.

Traci moc zarzadzenie Nr 36/2021 Wodjta Gminy Czerwonka z dnia 27 sierpnia 2021r. r.
w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Czerwonka.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

(-) Pawet Kacprzykowski



